Secretaria Académica Virtual
Tutorial para alunos

1- Acessar o siteisav.uem.br

2- Inserir usuério e senha:

2.1 - O usuério devera ser preenchido com as igigig + 0 numerqg conforme
exemplo abaixo:

r > |

_t/( Secretaria Académica
Virtual

‘Usuario: | Pg555535

Esquecsu sua senha? Clique agui
L= -

2.2 — A senha institucional consiste na senha querfcaminhada para o seu email
pessoal informado no ato da inscricdo. Caso testpaeeido a senha, solicite uma nova
senha, conforme exemplo:

2.2.1 — clique em “Clique aqui”



_‘A(' Secretaria Académica
A\ Virtual

Usuano:

Senha:

Esgueceu sua senha? Cligue aguoi

. o

2.2.2 — Na tela que ira abrir, no campo “Usuarsergerado a nova senha:”, preencher

com as iniciaigpg + o numero,em seguida clique effiGerar e enviar a nova sefiha
conforme exemplo:

‘ Gerar e enviar a nova senha | | Limpar Campos |

: Alterar Senha | Correio da UEM | . Pesquisar meu Usuario |

Funcionarios - O usuario € o seu endereco de email da LIEM. S2 ndo souber cligus em “Pesquisar meu
Usuario™.

Alunos - O usugrio dos alunos de graduacso £ formado pelo prefixo ra mais o RA, p.ex. ra2345.
Para os zlunos de pds graduacao € formado pelo prefiso pg seguido pslo RA, p.ex. pge789

A senha sera encaminhada para o email pessoahiadiorno ato da inscrigao.

Caso houver inconsisténcia no email entre em aontam o Setor de Controle
Académico de Pds-Graduacédo da DAA.



3 —Consulta de notas

3.1 — Clique em “Consultas” em seguida clique eratdd e faltas”

Consultas Dados Pessoais Solicitacdo Sair

Motas e faltas

3.2 — Selecione 0 ano que deseja consultar as.nbBtascaso de divergéncias,
comunique a secretaria do seu Programa.

Consultas Dados Pessoais Solicitacdo Sair

Escolha Ang para Consulta: | Selecione ¥

4 —Consulta e alteracéo de dados pessoais
4.1 — Clique em solicitagbes

—

Consultas Dados Pessoais :u:nlicitaf;.ﬁn Sair

Mural de Mensagens |

Nessa opcdo poderé ser alterado apenas o emadape$silo de eleitor e endereco.
Para gravar essas alteracdes cligue em “Gravartambo inferior esquerdo da tela,
conforme exemplo:

B Gravar




5 —Solicitacao

Clique em solicitagdo

Consultas Dados Pessoais Solicitaca n%

Mural de Mensagens 5

Em seguida clique em “nova”

Consultas Dados Pessoais Solicitacdo

d Minhas Solicitacbes

5.1 —Solicitacdo de Atestado de Matricula
Clique em “Atestados”

Consultas Dados Pessoais Solicitacio Sair




Em seguida clique em “Solicitar” nas duas teladammme exemplo:

Consultas Dados Pessoais Solicitagio Sair

¢ Voltar |

Solicitacdo: Atestado de Matricula - Pas Graduacdo

Orientacdo: Emitido somente para alunc matniculado

IR

€ Mensagem do sistema.

219236 - Atestado de Matricula - Pos Graduacdo,
Concluido.
Justificativa: Aplicacdo de agdo automatica por
mudanca de status nenhum para Aguardando
expedicdo. Por: pg52600

ok <

O documento poderé ser baixado clicando em “baixar”

N

Atestado de Matricula(PGD) - 1501052458734.113913.-67351 06856672

5.2 —Diversos

Consiste no rol de solicitagdes que podem seradatijunto a secretaria do curso.
Atencdo Antes de utilizar esta opgao, consulte a secaetdn curso, pois algumas
secretarias ndo utilizam esse sistema para recslieitacoes; recebem os pedidos
presencialmente diretamente na secretaria.

Exemplo de solicitacdes diversas — “Aproveitamedt® disciplinas cursadas em
OUTRA INSTITUICAO”

Clique em “Solicitacéo”



—

Consultas Dados Pessoais Solicitacao %

Mural de Mensagens &

Em seguida “nova”

Consultas Dados Pessoais Solicitacdo

d Minhas Solicitacbes

Na sequencia clique em “Diversos”

Consultas Dados Pessoais Solicitacio

Em seguida clique em “solicitar”

ursadas em OUTRA INSTITUICAO




Na tela que ira abrir, anexe os comprovantes aelkn solicitar, conforme exemplo.

Dados Pessoais Solicitagdo Sair

Solicitagdo: Aproveitamento de disciplinas cursadas em OUTRA INSTITUICAOD

Orientacdo:  Relacionar nome das disciplinas, curso e instituicdo onde foram cursadas.

Comprovante de conclusdo & mﬁ Nenhum arquive selecionade | Arquives [odt, doc,dock,pdf,pna jpg] com tamanho maximo de; 1 MB
programa da disciplina: ThEkT P

Adicionar Comprovante de conclusdo e programa da disciplina

Aparecera uma mensagem de confirmacao da solicjtaigue em “ok”

219244 - Aproveitamento de disciplinas cursadas
em OUTRA INSTITUICAO, Aguardando
Recebimento pelo Secretaria.

5.3 —Solicitacao de Histérico Escolar
Clique em “solicitacéo”

: Tl >)
Consultas Dados Pessoais Solicitacio ==Zir

a Mural de Mensagens -

Em seguida “nova”

Consultas Dados Pessoais Solicitacdo Sair




Na sequencia clique em “Histoérico Escolar”

Consultas Dados Pessoais Solicitacao Sair

Consultas Dados Pessoais Solicitagdo Sair

Solicitagio:

Histdrico Escolar - Pés-Graduacéo

Orientagdo:  Emitir Historico Escolar da Pds-Graduacdo Stricto Sensu

¥ S
& Solicitar 4'/

© Mensagem do sistema.

219251 - Historico Escolar - Pés-Graduacdo,
Concluido.
Justificativa: Aplicacdo de acdo automatica por
mudanca de status nenhum para Aguardando
expedicdo. Por: pg52600

O documento podera ser baixado clicando em “baixar”
Documentos Expeddes EN—

Histarico Escolar (PGD) - 1501087173522.1 19822, 679510696.0987 |:> Neo




6 —Consulta de Solicitagoes

Clique em solicitagdo

Consultas Dados Pessoais Solicitacao

. Mural de Mensagens g

Em seguida “Minhas Solicita¢cdes”

Consultas Dados Pessoais Solicitacao Sair

Minhas Solicitagbes

Data Criacdo Alterado par Solicitante
219.251 Histérico Escalar - Pés-Graduagio 26/07/2017 Pg52600 Pg52600
219.244 Aproveitamento de disciplinas cursadss em OUTRA INSTITUIGAD 26/07/2017 Pg52600 Pg52600
219.236 Atestado de Matriculs - Pés Graduagdo 26/07/2017 Pg52600 Pg52600
219.220 Inscricdo para Exame de Proficiéncia Lingua Estrangeira 26/07/2017 Pg52600 9952600
205.150 Atestado de Matricula - Pés Graduacio 03/05/2017 Pg52600 Pg52600
170.796 Aproveitamento de Discipfinas cursadas no MESMO PROGRAMA DE POS-GRADUACAD 14/10/2016 Pg52600 Pg52600
170.795 Aproveitamento de Disciplinas cursadas no MESMO PROGRAMA DE POS-GRADUACAD 14/10/2016 Pg52600 Pg52600
170.779 Histérico Escolar - Pés-Graduagio 14/10/2016 Pg52600 Pg52600

/A \ S .

Na coluna “Id”, cligue no numero da solicitacdogabter mais detalhes.



