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INTRODUCAO

A Secretaria Académica Virtual (SAV), também conhecida por SISAV, é um sistema online
adquirido pela Diretoria de Assuntos Académicos (DAA) da Universidade Estadual de
Maringa (UEM) tendo como objetivo oferecer servicos para alunos e professores, que
antes eram oferecidos presencialmente ou por meio de outros sistemas.

Além disso, a SISAV busca melhorar e facilitar as atividades docentes como langamento
de notas e faltas, relatérios de presenca, solicitacdes de atividades académicas entre
outras.

A descricdo do sistema nesta apostila, diz respeito somente a parte acessada pelos Alunos.
As outras opg¢bes que podem ser acessadas por professores, coordenadores e secretarias
nado sdo abordadas. Caso exista alguma duvida sobre essas partes do Sistema Académico
favor entrar em contato com a Diretoria de Assuntos Académicos (DAA).

O acesso a SISAV pode ser feito das seguintes formas:

1. Através do link http://sisav.uem.br/; e
2. No site da DAA (http://www.daa.uem.br/)

E necessdrio que o aluno efetue o login, utilizando as sigla ‘ra’ ou 'pg' (para alunos de
pds-graduacao) e o numero de seu R.A (Ex: ra99999 ou pg99999) e a sua senha de
acesso. A Figura 1 apresenta parte da tela de login da SAV.

4

_‘/A(- Secretaria Académica
N Virtual

Usuano: ra99999

Senha: ssssssssssee

Esgueceu sua senha? Clique aqui

\

Figura 1: Login de Usudrio

O sistema foi desenvolvido para funcionar em todos os navegadores, mas para evitar
problemas, sugerimos que seja usado o navegador Firefox (Mozilla) que tém
apresentado um Jayout mais adequado. Foram relatados alguns problemas com a
utilizacdo de navegadores com versdo desatualizada, entdo procure sempre atualizar o
seu navegador.

A versao do sistema no momento da criagao desta apostila é a 0.9.0 de Outubro 2017.
Verifigue a versao utilizada caso ocorram divergéncias entre o contelddo desta apostila
e 0 que esta sendo apresentado pelo sistema.



http://sisav.uem.br/
http://www.daa.uem.br/
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CONSULTA

O menu de ‘Consulta’ tem como objetivo apresentar informacdes necessarias ao aluno
tais como ‘Notas e faltas’, ‘ACC’, ‘Histérico Escolar de Aluno’ e ‘Horario de Aulas’, por
meio de relatdrios simples e de facil entendimento.

Consultas Solicitagdo Alterar Dados Notas - Faltas Sair

Notas e faltas Ativ. Académicas Comp. AAC Histarico Escolar de Aluno

Horano de Aulas

Opgdes do menu de consulta

Notas e faltas

Como o préprio nome ja diz essa tela possibilita a consulta de suas notas e faltas ja
lancadas no SAV. Para realizar essa consulta basta selecionar o ano que deseja realizar a
consulta e o sistema gera o relatdrio automaticamente.

Consultas Solicitagdo Alterar Dados Notas - Faltas Sair

~
Notas e Faltas

Selecione ¥

Escolha o Anc para Censulta:

Filtro de ano para consulta de notas e faltas

O relatdrio de notas e faltas é apresentado de forma simples, ficando facil seu
entendimento para os alunos.

Notas e Faltas ,
 para Consulta: v

ina Situacio

5178  ARQ. E ORGANIZACAO DE COMPUTADORES Aprovado

Relatdrio de notas e faltas
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Atividade Académica Complementar

Apresenta todas as solicitagdes de ‘AAC’ aceitas pelo docente responsavel, apresentando
detalhado o ano, atividade e carga horaria; ainda apresenta o total das atividades e total
de carga horaria, ficando facil verificar se a carga horaria do curso foi cumprida.

Consultas | Solicitagio | Alterar Dados | Notas - Faltas | Sair

a de Atividades Académicas Complementar (AA
Atividades Académicas Complementar Concedidas
no

Atividade

AULA MAGNA:A GEOGRAFIA E OS GEOGRAFOS:METODOS E..
V SEMANA AMBIENTAL DA UEM

XXIV SEMANA DA GEOGRAFIA

XI SINAGEO

PROJETO DE EXTENSAO
Total de Atividades: 5 Carga Hordria Total: 200
- o = — = S r s

Atividade Académica Complementar — resultado

Historico Escolar do Aluno

Apresenta histdrico detalhado do curso matriculado (pode também apresentar o
histérico de outros cursos realizado pelo aluno, caso tenha sido feito com o mesmo R.A).
Aluno que possui mais de um curso em seu R.A é apresentado a opc¢do de escolha do
curso para consulta do histérico.

Consultas Solicitacdo Alterar Dados MNotas - Faltas Sair

2012-MATEMATICA 2014-GEOGRAFIA

¥ r
Selegdo de curso para visualizagdo do historico escolar

istérico de Aluno

O histdrico é mostrado de forma simples, para facilitar seu entendimento, apresentando
as informacodes de ano, disciplina, série, carga horaria (CH), nota e situacao.

ANO DISCIPLINA cH NOTA SITUACAD
2870 - CALCULO DIFERENCIAL E INTEGRAL T 204.0 A CURSAR
2872 - GEQMETRIA ANALITICA 1020 A CURSAR

2012 2874 - PSICOLOGIA DA EDUCACAO A 68.0 8.0 APROVADO

2012 2875 - INTRODUCAO A PROBAB. ESTATISTICA 68.0 5.5 APROVADO |
4985 - FUNDAMENTOS DA MATEMATICA 204.0 A CURSAR

2012 4989 - INTRODUCAO AO SOFTWARE MATEMATICO 68.0 100 APROVADO

Historico Escolar - Consulta
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Horario de Aulas

A consulta de horario de aulas tem como base informar ao aluno seus horarios, com
informagdes bem detalhadas.
Os horarios apresentados sdo separados por semestre e turno, contendo aindaa salae o
bloco onde serd realizada a aula naquele determinado horario.

Hr./Aula

07:45
1 oosiss

Hr./Aula

19:30
1 20:20

20:20
2 o110

21:20
3 22:10

22:10
4 3500

SOLICITACAO

Segunda

Segunda

Terca

3354 - 31
n2-5

3354 -31
J2-5
3354 - 31
n2-s

3354-31
J2-5

Quarta

3362 - 31
2-1

3362-31
J2-1
3362 - 31
2-1

3362-31
J2-1

3360 - 31
n2-2
3360 - 31
n2-2
3360 - 31
n2-2
3360 - 31
n2-2

Sabado

3385-1
2-5

3385-1
J2-5

3385-1
2-5

3385-1

Hr./Aula Segunda Terca  Quarta  Quinta  Sexta  Sabado

13:30
14:20

14:20
15:10

15:30
16:20

16:20
17:10

17:10 5022 - 31

Consulta de hordrio de aulas

Esse menu tem como finalidade facilitar as solicitacdes de servicos pelos alunos,
tornando pratico e agil o processo, tanto para os alunos como para os docentes
responsaveis pela solicitacdo.

Nova

1.

Atestados:

1.1.

Matricula Graduacao.

Atestado de Matricula Graduacao:
Para efetuar uma solicitacdo de ‘Atestado de Matricula Graduagdo’ devera
seguir o seguinte caminho; Solicitacdo >> Nova >> Atestados >> Atestado de

Para realizar o pedido basta seguir esses passos, ao abrir a solicitacdo é
apresentado o campo ‘Solicitacdo’ e o campo ‘Orientacdo’; e logo abaixo dos
mesmos é possivel visualizar o botdo ‘Solicitar’; ao clicar nele sua solicitacdo é
efetuada.

ntacio: Emisséo de Atestado de Matricula.

Atestado de Matricula Graduacso

Atestada de Matricula da Graduagdo
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1.2. Critérios de Avaliacdo do Rendimento Escolar:
Esta solicitacdo segue o mesmo modelo da solicitacdo de ‘Atestados de Matricula
Graduagao’(Pagina 6 — item 1.1), essa solicitacdo se encontra: Solicitacdao >> Nova >>
Atestados >> Critérios de Avaliacdo do Rendimento Escolar.

Consultas  Solicitagio ~ Alterar Dados ~ Notas - Faltas  Sair

# Voltar

Solicitagdo:  Critérios de Avaliacio d

Orientagdo: O Atestado infarma os critéri

ento Escolar
a verificagdo do = elo
B Solicitar |8 \ -’_ - ‘ / \

Critérios de Avaliagdo do Rendimento Escolar

1.3.  Atestado de Renovacao de Matricula:

Para efetuar uma solicitacao de 'Atestado de Renovagao de Matricula' devera
seguir o seguinte caminho; Solicitacdo >> Nova >> Atestados >> Atestado de
Renovacdo de Matricula
Para realizar o pedido seguir os seguintes passos, ao abrir a solicitacdo é apresentado
o campo ‘Solicitacdo’ e o campo ‘Orientacdo’ logo abaixo dos mesmos é possivel
visualizar o botdo ‘Solicitar’; ao clicar nele sua solicitagado é
efetuada.

Consultas = Solicitagdo = Alterar Dados | Notas - Faltas | Sair

Atestado de Renovacao de Matricu
« Voltar i

Solicitago: ' Atestado de Renovacio de Matricula

Orientagdo:

& Solicitar |8

2. Diversos;

2.1.  Atividade Domiciliar:
A Atividade Domiciliar deve ser utilizada quando o aluno esta de atestado e
ndo pode comparecer as aulas, estando impossibilitado de realizar as
atividades do seu curso.

Para realizar a solicitacdo o aluno precisa do ‘Laudo Médico’ preenchido e
assinado pelo médico, com CID e o periodo de afastamento definido
(digitalizar e anexar no campo ‘Laudo Médico’), a Justificativa devera ser
preenchida com o telefone e o e-mail do aluno para facilitar o contato com o
mesmo posteriormente.

A solicitacdo de Atividade Domiciliar fica localizada no sistema: Solicitacao >>
Nova >> Diversos >> Atividade Domiciliar.

Consultas  Solicitagdo ~ Alterar Dados ~ Notas - Faltas  Sair

o: Atividade Domiciliar

# Voltar

/1995-CEP
o Laudo Médico

Atencio campe de no maxime 255 caracteres.

4

Laude Médico: | [ Escoherarquiva | Nenhum arquivo selecionado | arquivos [gif,pna,ipa,ipes,pdf] com tamanho maximo de: 4 MB

Obs: Este anexo & um ANEXO SIGILOSO e somente pessoas com os perfi(s): SAV - Secretério DAA terfo acesso 3 este anexo,
Adicionar Laudo Médico
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2.

2.

Atividade Domiciliar

Atividades Académicas Complementares (AAC):

A solicitagdao de Atividades Académicas Complementares tem como fung¢ado a
aprovacdo da carga horaria de cursos/palestra/workshop realizadas pelo
aluno para as horas complementares do curso.

Para realizar a solicitacdo de ‘Atividades Académicas Complementares’ é
necessario preencher os campos ‘Nome do Evento’, ‘Nome Instituicao’,
‘Municipio’, selecionar a ‘Data de Inicio’ a ‘Data de Término’, preencher
também as ‘Horas Solicitadas’ e por fim anexar a
Declaragdo/Diploma/Certificado para comprovagdo (pode solicitar mais de
uma AAC por solicitagdo, basta clicar no botdo ‘Adicionar AAC’).

Pode encontrar essa solicitagao na SISAV: Solicitacdo >> Nova >> Diversos >>
Atividades Académicas Complementares

Consultas | Solicitagio | Alterar Dados | Notas - Faltas | Sair

?tacﬁo: Atividades Académicas Compleyes (AAC)
o icas Complementare

# Voltar

)
& Solicitar

v/ setembro v|| 2017 v

v/ setembro ¥|| 2017 v

o N
Anexo: || Estolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado | Arquives: jpg,ipea,pdf, tamanho maxime: 3MB
I Remover AAC n°1
Adicionar AAC

A . |

2.

3.

?tacﬁo: Aproveitamento de estudos cuya UEM
so: A e estudos cursado na UE!
A

Atividades Académicas Complementares

Aproveitamento de Estudos Cursados UEM e Outras Instituicdes:

A solicitacdo de ‘Aproveitamento de Estudos’ tem como funcdo a convalidacdo
de disciplinas ja cursadas anteriormente pelo aluno.

Para realizar a solicitacdo de ‘Aproveitamento de Estudos’ é necessario fazer o
download do documento ‘Formuldrio — Aproveitamento de Estudos’ que se
encontra no corpo da solicitacdo. Este formuldrio devera ser preenchido pelo
aluno e anexado na solicita¢do, junto do Histérico Escolar e o Comprovante de
Conclusdo da Disciplina (para disciplinas cursadas na UEM basta anexar o
formulario e o histdrico escolar). Esta solicitacdo passara por andlise da
coordenacao do curso.

acio:

o de | [ Escoherarquivo | Nenhum arquivo selecionads | Arqu; pdf,png,ipg] com tama
os:
: | Escoherarguivo | Nenhum arquivo selecionzde | Arqu pdf, png,ipa] com tamar

Adicionar Histérico Escolar - Graduacio
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Aproveitamento de estudos cursado na UEM

do: Aproveitamento de Estudos cu% OUTRAS INSTITUICOES

+ Formulario - Aprovetamento de Estudos

Escober srquno.

Aproveitamento de estudos cursado em OUTRAS INSTITUICOES

2.4. Dispensa para Jogos e Eventos:
A solicitacdo de 'Dispensa para Jogos e Eventos' tem como funcgdo a liberacdo das aulas
para dias de eventos e jogos, isentando o aluno das faltas nesse periodo.
Para realizar a solicitacdo devera ser preenchido o campo de 'Justificativa' e anexar a
declaracdo digitalizada no campo 'Declaragao’ (esse arquivo deve ter no maximo 3MB).
A solicitacdo passara pela andlise da DAA.

nsultas  Sol

« Resolucio N° 125/2001-CEP

Declaracio: | Escolherarcuve | Nenhum arguivo selecionad

/M \

Dispensa Para Jogos e Eventos

3. Historico Escolar:

1.2.  Histérico Escolar ou Certiddo de Estudos:
A solicitacdo de 'Histérico Escolar ou Certiddo de Estudos' tem como objetivo facilitar ao
aluno a solicitacdo de seu histérico oficial da instituicdo, dispensando sua vinda
pessoalmente a DAA.
Para realizar a solicitacdo deverad ser preenchido o campo 'Justificativa'; feito isso o
sistema ja libera ao aluno sua realizacdo, lembrando que essa solicitacdo gera 'Guia de
Recolhimento' quando gerada pela SISAV.

Consultas |~ Sofidtagio ~ Alterar Dados ~ Notas - Faltas  Sair

Histdrico Escolar ou Certiddo de Estudos
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Minhas Solicitacoes

Tem a funcdo de apresentar as solicita¢des ja realizadas pelo aluno, apresentando o
status da solicitacdo e o histdrico de alteracdes realizadas.

Apresenta todas as solicitagdes em uma lista. Para selecionar uma determinada
solicitagdo e verificar seu status ou histdrico, basta clicar na ‘Id’ da solicitagdao que ela
serd carregada com as devidas informagdes.

Consultas | Solicitagio | Alterar Dados | Notas - Faltas | Sair

Minhas Solicitagdes
Alterado por
196.523 estado de Renovat atricula / rag4364
139.610 estar a 01/04/2016 rag4364 rai 01/04/2015
139.609 ritérios de Aval o Ren o Escolar 01/04/2016 rag4364 raf 01/04/2015
64.015 Atestado de Matricula Graduacso 15/05/2014 rag4364 rai 15/05/2014

b

Solicitagdo — Minhas Solicitagées

ALTERAR DADOS

A tela de alteracdo de dados tem como finalidade a alteracao dos dados que nao
necessitam de protocolos para sua alteracdo, facilitando assim a atualiza¢cdo dos dados
do aluno, podendo ser efetuada pelo proprio.

Ao abrir esse menu é apresentando todos os dados cadastrados, separando os que
podem ser alterados a qualqguer momento e os que s6 sao alterados mediante a
protocolo.

e Importante ressaltar que qualquer dado langcado nessa tela vai direto para banco
de dados do aluno, entdo deve ser preenchido com responsabilidade pelo mesmo
afim de ndo gerar nenhum tipo de problema eventualmente.

10
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NOTAS - FALTAS

Frequéncia da Turma

A Frequéncia da Turma tem como finalidade apresentar a situacdo e faltas de todas as
matérias que o aluno estiver matriculado.

Para verificar as informacgdes da Frequéncia da Turma devera ser selecionada a turma
gue o aluno deseja visualizar as informacdes; para isso existe um filtro de
‘Turma/Disciplina’. Ao selecionar a disciplina as informagdes da mesma sdo carregadas e
apresentadas, sendo separadas por data da aula.

T & =
Aulas Lancadas I /
Turma/Disciplina: | 3354 - 31 - 2017 - GEOGRAFIA POLITICA E CULTURAL CH: 68.0 M

v Data: 04/04/2017 Qnt. de aulas: 4

Alunos com falta:
RA Situacéo
088454 Alessandra de Ataide Calixto Aprovado
089889 Caria Fernanda Russo Aprovado
070016 Kleber Zaguini Leite dos Santos Reprovado por Falta
061505 Murillo César Galvio Reprovado por Falta

» Data: 11/04/2017 Qnt. de
» Data: 18/04/2017 Qnt.
» Data: 25/04/2017 Qnt.
» Data: 02/05/2017 Qnt.
» Data: 09/05/2017 Qnt. de
» Data: 16/05/2017 Qnt.
» Data: 23/05/2017 Qnt. de
» Data: 30/05/2017 Qnt. de
» Data: 06/06/2017 Qnt. de
» Data: 13/06/2017 Qnt.
» Data: 27/06/2017 Qnt. de
» Data: 04/07/2017 Qnt. de
» Data: 11/07/2017 Qnt. de
» Data: 18/07/2017 Ont. de

11
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Consideracao Final

Esta apostila buscou apresentar o sistema da Secretaria Académica Virtual (SAV) e as opc¢Ges
de servicos que sdo disponibilizadas para aos alunos.

O sistema SAV traz diversos beneficios para o aluno, buscando aperfeigoar o acesso as
informacgdes e possibilitando a praticidade para realizar solicitagdes, como demonstrado
ao decorrer dessa apostila.

Para sugestdes, informar erros e retirar duvidas o aluno devera entrar em contato com a
Diretoria de Assuntos Académicos (DAA) responsavel pela confec¢do deste manual assim
como responsavel pelo SISAV.

Contato:

sec-daa@uem.br — Diretoria de Assuntos Académicos
sec-aca@uem.br — Admissdo e Controle Académico
jvdbrunelli2@uem.br — Suporte a SISAV
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