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Apostila Sistema SAV
Diretoria de Assuntos Académicos
Universidade Estadual de Maringd - 2018

INTRODUCAO

O sistema de Secretaria Académica Virtual (SAV), também conhecido por SISAV, é um
sistema online adquirido pela Diretoria de Assuntos Académicos (DAA) da Universidade
Estadual de Maringd (UEM) tendo como objetivo oferecer servicos para alunos e
professores, que antes eram oferecidos presencialmente ou por meio de outros sistemas.

Além disso, a SAV busca melhorar e facilitar as atividades docentes por meio ou
através do langamento de notas e faltas, relatdérios de presenca, solicitagbes de
atividades académicas entre outras.

A descricdo do sistema, nesta apostila, diz respeito somente a parte acessada pelos
Coordenadores. As outras opgdes de acesso por professores, alunos e secretarias ndo sao
abordadas. Caso exista alguma duvida sobre essas partes do Sistema Académico favor
entrar em contato com a Diretoria de Assuntos Académicos (DAA).

O acesso a SAV pode ser feito das seguintes formas:

1. Através do link http://sisav.uem.br/; e
2. No site da DAA (http://www.daa.uem.br/) clicando no link Sec. Académica Virtual.

E necessario que o professor efetue o login, utilizando seu nome de usudrio sem o
“@uem.br” (somente as primeiras letras de cada nome mais o sobrenome completo —
caso seja professor colaborador (temporario) acrescente o nimero 2 ao final, ex:
jadorigan2) e a sua senha institucional. A Figura 1 apresenta parte da tela de /login da

SAV.
;4

_‘/A(- Secretaria Académica
N Virtual

Usuario: jadorigan2

Senha:  esesese

w

Figura 1: Login de Usudrio

O sistema foi desenvolvido para funcionar em todos os navegadores, mas para evitar
problemas, sugiro que sejam usados os navegadores Firefox (Mozilla) ou Chrome
(Google), que tém apresentado um layout mais adequado. Foram relatados alguns
problemas com a utilizacdo de navegadores com versao desatualizada, entdo procure
sempre atualizar o seu navegador.

A versdao do sistema no momento da criagao desta apostila é a 0.9.0 de Abril 2018.
Verifique a versao utilizada caso ocorram divergéncias entre o conteudo desta apostila
e o que estd sendo apresentado pelo sistema. Entrar em contato com a DAA.



http://sisav.uem.br/
http://www.daa.uem.br/
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SOLICITACOES

Minhas Solicitacoes

Aqui o sistema apresenta as solicitacdes de alunos que cada coordenador recebe, para o
curso, sob sua responsabilidade ("Aproveitamento de Estudos" e "Atividade Académica
Complementar").

As "pastas" do sistema ficam separadas em 'Solicitacdes aguardando minha acgao',
'Solicitacdes dos alunos do curso que coordeno' e 'Solicitacdes que apliquei acdo'.

—— _ 7 |
licitacoes /
Minhas Solicitades | V

d Nome Data Criacdo Alterado por Solicitante Data Ultima Alteracdo Status
(e e TR /
/
Solicitagdes aguardanda,minha acido -
| 1d Nome Data Criagﬁo Alterado por Solicitante Data Ultima Alteraqéo Status
101.784 Plano de Acompanhamento de Estudos 24/04/2015 ra91841 ra91841 24/04/2015 Em Analise
[ ver mois JRC -~ / \
Solicitagdes de disciplinas que ministrg
..ld Nome Data Criacdo Alterado por Solicitante Data Ultima Alteracdo Status
101.784 Plano de Acompanhamento de Estudos 24/04/2015 ra91841 rag91841 24/04/2015 Em Analise
98.051 Atividade Domiciliar 30/03/2015 ralgoncalves ra46886 30/03/2015 Plano de Atividade Domiciliar
76.127 Atividade Domiciliar 05/09/2014 erjunior rag9253 05/09/2014 Plano de Atividade Domiciliar
59.307 Atividade Domiciliar 02/04/2014 erjunior ra91040 02/04/2014 Plano de Atividade Domiciliar
58.482 Atividade Domiciliar 27/03/2014 erjunior ra91040 27/03/2014 Indeferido
—
+
Solicitagdes que apliquei acio v 1
d Nome Data Crla;So Alterado por Solicitante Data Ultima Alteragﬁo Status
59.664 Plano de Acompanhamento de Estudos 04/04/2014 jadorigan2 ra78850 04/04/2014 Plano de Estudos enviado
67.173 Plano de Acompanhamento de Estudos 18/06/2014 Jjadorigan2 ra78596 18/06/2014 Plano de Estudos enviado
71.039 Plano de Acompanhamento de Estudos 29/07/2014 Jjadorigan2 rag1123 29/07/2014 Plano de Estudos enviado

\) v

Minhas Solicitagbes

» Atividades Académicas Complementares (AAC)

A Atividade Académica Complementar pode ser solicitada pelo aluno que realizou
algum curso extracurricular e deseja considerar as horas cursadas como atividade
complementar. O Coordenador devera analisar o anexo enviado (Certificado/Diploma) e
conceder ou ndo as horas cursadas como atividade complementar (caso tenha concedido
podera digitar a quantidade de horas).

A Figura abaixo apresenta a tela atividade académica complementar com os dados da
solicitacdo, apresenta o quadro ‘Atividades Académicas Complementares Concedidas’ onde
descrimina as horas ja concedidas a esse aluno; apresenta as ‘AAC’ solicitadas onde o
professor pode conceder ou ndo a mesma(podendo ser mais de uma ‘AAC’ por solicitacdo).
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Data Criagéo: 23/07/2017

Grava Anilise AAC

Status: Em Anslise
/ ‘ Carga Hordria Total do Curriculo Curso (AAC): 404 Horas.
Atividades Académicas Complementar Cofffedidas b
§ Ano Atividade CH - Carga Horaria
2015 APRENDA TERMINAL LINUX PONDO A MAO NA MA s
Total de Atividades: 1 Carga Hordria Total: 8
TT—
AAC- 1 \
APRENDA SQL DO ZERQ
Horas 5o
Horas Concedidas: 0
Ancxo: g
Baixar
i L S i

Minhas Solicitagdes — Atividade académica complementar

A figura abaixo apresenta o quadro apresentado ao conceder a ‘AAC’ poderd ser digitado a quantidade de

horas a conceder, assim podendo conceder integral ou parcial.
| Atividades academicas Complementar cggifedidas 4 3
.Ann Atividade

2016 APRENDA TERMINAL LINUX PONDO A MAO NA MA

Total de Atividades: 1

Histérico

¢ pata

23/07/2017  Em Andlise

Minhas Solicitagées — Atividade académica complem_entar (agdo)

» Aproveitamento de Estudos cursando na UEM E/OU OUTRAS INSTITUICOES

Carga Horaria Total do Curriculo Curso (AAC): 404 Horas.

CH - Carga Horaria

(SLESEVISHN o Conceder AAC ‘

Anexos

O Aproveitamento de Estudos pode ser solicitado pelos alunos que realizaram disciplinas
similares as que estdo matriculados e desejam eliminar ou diminuir a carga hordria dessa
disciplina. O Coordenador devera analisar o 'Formulario de Aproveitamento de Estudos’,

'Histdrico Escolar' e quando realizada a disciplina em outra instituicao

o 'Comprovante de

conclusdo e programa da disciplina' (Cabe ao aluno anexar corretamente os documentos,
caso ndo aconteca, o coordenador pode 'Indeferir' a solicitacdo, apenas justificando o

motivo para mesmo).
Para dar andamento na solicitacdo o coordenador deverd anexar

o 'Formulario de

Aproveitamento de Estudos' ja com ele preenchido e analisado (isso quando a solicitacdo
conter um ou mais aproveitamento concedido), feito isso a solicitacdo é encaminhada a

DAA-ACA para implementacdo no sistema.
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| Deferido | [EGEEEEM

Deferido

Formulario: |,

] - GENESE £ HORFOLOGIA DE Confirma agao?

—ulF ——

Aproveitamento de Estudos - Anexo para Deferimento

Mostra Solicitacao /
;

[RBIERY | indeferido |

Indeferido

N . Justificar Indeferimento de Aproveitamento

1 S

Aproveitamento de Estudos - Justificativa para Indeferimento

Caso o formuldrio anexado esteja preenchido erroneamente a ACA devolverd a
solicitagdo ao coordenador para preenchimento correto do mesmo.

RELATORIOS

Alguns relatdrios estdo disponiveis apenas aos coordenadores na SISAV, para gerar estes
basta realizar o filtro conforme deseja obter a informacado desse relatério, ao realizar essa
acdo é efetuado o download desse relatdrio. Os relatérios disponiveis sao:

e Relatdrios de Coordenacdo
= Matriculas nas Disciplinas/Turmas por Curso
= |ntegralizacdo Curricular por Curso

Turmas com alunos matriculados

Turmas Distribuidas

Curriculos de Curso

AAC de Provaveis Formandos

Alunos Matriculados
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Consultas | Solicitacio | Plano de Ensino | Notas - Faltas | Relatérios =~ Formuldrios — Sair

Relatdrios de Coordenagdo SAR292-Turmas com alunos SAR335-Turmas Distribuidas SAR200 - Curriculos de Curso SAR194 - AAC de Provaveis SAR031 - Alunos
matriculados Formandos Matriculados

Relatdrios - Lista de relatdrios disponibilizados a coordenagdo

CONSIDERACOES FINAIS

Esta apostila buscou apresentar o sistema da Secretaria Académica Virtual (SAV) e as
opcdes de servigcos que sdo disponibilizadas para os coordenadores.

O sistema SAV traz diversos beneficios para o dia a dia dos professores, como o
lancamento de faltas e notas, emissdo de relatdrios, controle de solicitacbes de
atividades de alunos entre outros. Ndao ha mais a necessidade de manusear os varios
didrios de classe, na forma escrita, de cada disciplina que o professor ministre, tudo
agora estd centralizado dentro do sistema e armazenado para acesso a qualquer
momento de forma rapida.




